BEZIRK HOFE

Beim Notariat und Grundbuchamt Hofe ist die neugeschaffene Stelle einer/eines

kaufmannischen Angestellten
fir die Grundbuchbereinigung Wollerau
Arbeitspensum 100 %

zu besetzen. Stellenantritt per 1. Marz 2021 oder nach Vereinbarung.

Bei der Grundbuchbereinigung geht es um die Uberfihrung des kantonalen
Grundbuches in das eidgendssische Grundbuch, d.h. die Bereinigung des
kantonalen Grundbuches und die Anlage des eidgendssischen Grundbuches.

Ihre Aufgaben

Sie unterstutzen die Grundbuchbereinigerin bei der Ausfuhrung der vielféltigen
Arbeiten bei der Bereinigung des Grundbuches Wollerau. Sie stellen
Grundbuchbelege zusammen und Uberprifen Grundbucheintrage, Sie sind
zustandig fur das Einholen von Schuldbriefen und anderen Grundpfandtiteln
sowie die Erstellung von Abschriften aus Vertragen, die Korrespondenz mit
Grundeigentimern und Amtsstellen, die Vereinbarung von Besprechungs- und
Beurkundungsterminen, die Vorbereitung von Pfand- und Dienst-
barkeitsvertragen, die Nachfihrung von Mutationen aus dem Tagesgeschéft, die
Ausfiihrung von Kontrollarbeiten, die Durchfihrung von Auflageverfahren, die
Vorbereitung von Verfigungen sowie das Fuhren von Pendenzen- und
Eigentiimerlisten.

Ihr Profil

Sie verfugen uber eine abgeschlossene kaufménnische Ausbildung sowie
stilsicheres Deutsch. Sie arbeiten selbstandig, exakt, zuverlassig und
verantwortungsbewusst. Sie kodnnen Ihr sicheres Auftreten und Ihr
Verhandlungsgeschick im Kontakt mit Privatpersonen und Behdorden bei uns zur
Entfaltung bringen und weiterentwickeln.

Unser Angebot

Eine anspruchsvolle und abwechslungsreiche Tatigkeit, ein angenehmer
Arbeitsplatz  in  freundlicher Umgebung sowie weitere attraktive
Anstellungsbedingungen.

Fuhlen Sie sich angesprochen? Dann senden Sie Ihre Bewerbungsunterlagen
auf dem Postweg bis 14. Oktober 2020 an: Notariat Hofe, Personalabteilung,
Roosstrasse 3, 8832 Wollerau.

Weitere Auskiinfte erteilen Ilhnen gerne die Notar-Stellvertreter Guido Bonzani
oder Florian Farner unter Tel.-Nr. 044 786 73 Q0.



